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SANTANA INSTITUTO DE EDUCAGCAO SUPERIOR- EIRELI
ATONORMATIVO N° 03/2016 - FACULDADE LS

Dispde sobre o regulamento das Atividades Complementaresnos
Cursos de Graduacéao e outras providéncias.

A presidente do Colegiado de Coordenacédo de Cursos e a presidente do Nucleo
de Atendimento Pedagdgico da Faculdade LS - NAPLS, no uso de suas atribuicdes e
considerando:

a) o que preconizam as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos superiores
gquanto a inclusdo de Atividades Complementares como componente dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos;

b) que os Projetos Pedagdgicos dos Cursos mantidos pela Faculdade LS preveem a
necessidade de seus estudantes desenvolverem Atividades Complementares, a fim de
ampliar os horizontes de suas respectivas formacdes profissionais;

c) a necessidade de se regulamentar e homogeneizar os procedimentos a serem
adotados para o desenvolvimento e assentamentos académicos dessas atividades,
consolidando-os em um s6 documento;

d) as necessidades apontadas pelo Colegiado de Coordenacdo de Cursos e pelo
Nucleo de Atendimento Pedagogico - NAPLSde homologar regras para o cumprimentodas
Atividades Complementares,

RESOLVE:

Artigo 1° - Normalizar as Atividades Complementares como componente curricular dos
cursos de graduacdo da Faculdade LS, cuja obrigatoriedade esta prevista no Projeto
Pedagogico Institucional e nos respectivos Projetos Pedagogicos conforme a legislacao
pertinente.

Paragrafo Unico - Consideram-se Atividades Complementares aquelas realizadas pelo
estudante por meio de estudos e praticas independentes de sua grade curricular, mas
pertinentes ao aprofundamento de sua formacdo académica e relacionadas com o ensino,
iniciagéo cientifica, extenséo e atividades culturais, artisticas, sociais e de gestao.
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TITULO 1 - DOS OBJETIVOS, PRINCIPIOS E MODALIDADES

Artigo 2° - Constituem objetivos fundamentais das Atividades Complementares:

Y

1- estimular a pratica de estudos independentes, transversais, opcionais e interdisciplinares;

11- p romover, em articulagdo com as demais atividades académicas, o desenvolvimento
intelectual do estudante, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o
trabalho.

111 - enriguecer o processo de ensino-aprendizagem por meio de uma formagé&o profissional e
social, ampliando os horizontes do conhecimento do estudante para além da sala de aula;

IV - fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a participagdo do estudante
em atividades de ensino, iniciagdo cientifica e extensao;

V - favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas sociais nos
mais diversos contextos da sociedade em que se insere esta Instituicdo de Ensino Superior.

Paragrafo Unico -As Atividades Complementares tem o objetivo geral de flexibilizar o
curriculo, ampliar conhecimento, possibilitar a discusséao interdisciplinar e o aprofundamento
tematico e técnico-instrumental relevante a area em questdo, constituindo componentes
curricular que enriquece e implementa o perfil proprio do formando, estimulando a pratica de

estudos independentes, transversais, opcionais e de interdisciplinaridade.

Artigo 3° -As Atividades Complementares de Graduacéo obedecem aos seguintes principios
e diretrizes, conforme parecer CNE/CES N° 0146/2002:

1- flexibilidade curricular dos cursos de graduacdo mediante adocdo de estratégias
académicas e de atividades didaticas que despertem no estudante a necessidade de
interagdo com outras areas do saber e, de modo especial, com o mundo do trabalho e da
cultura, desde o inicio do curso;

li- estimulo ao desenvolvimento do espirito cientifico, do pensamento reflexivo do estudante
e a criacao cultural, mediante incentivo a permanente e contextualizada atualizacéo
profissional;

lli- promocédo a participacdo dos estudantes nas atividades de extensdo visando a difusédo
das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e
tecnoldgica, incentivando-os a estabelecer com a comunidade uma relagéo de reciprocidade.
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Artigo 4° -As Atividades Complementares poderdo ser cumpridas pelo estudante a partir de
seu ingresso no curso, inclusive durante os periodos de férias, observada a carga horaria
minima exigida no Projeto Pedagdgico para a concluséo de seu curso de graduacao.

Artigo 5° - As Atividades Complementares que serdo aproveitadas para fins de cumprimento
dessa exigéncia curricular compreendem a realizacdo de atividades vinculadas asseguintes
modalidades de:

a) Ensino: monitoria entendida como iniciagdo docente, acompanhada do professor
responsavel e realizacao de estagios extracurriculares ndo obrigatorios.

b) Extenséo: participacdo dos estudantes em projetos, cursos de extensdo e em eventos
técnico-cientificos.

c) Pesquisa:participacdo em projetos de rnlclacdo cientifica que estejam em
desenvolvimento na instituicdo, ligados a area de estudo do curso, sob a responsabilidade de
um professor-pesquisador, que tenha o projeto aprovado pelo 6rgdo competente da
Faculdade.

d) Atividades culturais, artisticas, sociais e de gestdo: participagdo em eventos culturais
relevantes, na area do curso, ou em atividades de cunho social, realizacdo de cursos de
lingua estrangeira, participacdo em bancas (assisténcia a bancas: graduacdo e poés-
graduacao), visitas técnicas/ saidas de campo.

§ 1° - As Atividades Complementares que serdao aproveitadas para fins de cumprimento
dessa exigéncia curricular compreendem a realizagdo, obrigatéria, de no minimo 02 (duas)

BN

atividade na modalidade de extensdo e 01 (uma) vinculada a modalidade de atividades
culturais, artisticas, sociais e de gestéo.

Paragrafo Unico - Os aproveitamentos de cargas horarias relativas a essas atividades est&o
estabelecidos no Apéndice | desta Resolucéo.

TITULO li - DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 6° - A organizagéo, supervisdo, acompanhamento e convalidacédo dessas atividades
ficardo sob a responsabilidade dos Coordenadores de Curso.
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Artigo 7° - Quanto as Atividades Complementares, competem aos Coordenadores de Curso
as seguintes atribuicdes:

a) observar as normas estabelecidas nestaResolucéao;

b) informar os estudantes de seu curso sobre a necessidade de realizarem Atividades
Complementares, a fim de que possam cumprir essa exigéncia curricular;

C) supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;
d) analisar as documentacdes das Atividades Complementares apresentadas pelo estudante;

e) avaliar e pontuar as Atividades Complementares desenvolvidas pelo estudante de acordo
com o0s critérios estabelecidos neste regulamento, considerando a documentagcao
apresentada;

f) orientar o estudante quanto a pontuacéo das Atividades Complementares;

g) fixar e divulgar data, hora e local para atendimento do estudante e andlise dos
documentos comprobatorios;

h) remeter a Diregcdo de Ensino relatorio semestral das atividades que foram desenvolvidas
em Seu Curso;

i) cooperar com a Secretaria Geral no que concerne as informac¢des adicionais sobre as
Atividades Complementarese competentes registros;

j) opinar sobre eventuais revisdes deste Regulamento, a fim de serem adotadas medidas que
propiciem melhor desenvolvimento dessasatividades.

Artigo 8° - Cabera aos estudantes tomar conhecimento das normas que regem a realizagéo
dessas atividades e que se encontram disponibilizadas no sitio desta Instituicdo de Ensino
Superior.

§ 1° - Os estudantes deverso cumprir as cargas horarias de Atividades Complementares
previstas nos Projetos Pedagodgicos dos respectivos cursos.

§ 2° - Ao desenvolverem as atividades que lhes forem propostas, 0s estudantes deverao
arquivar a documentacdo comprobatéria das Atividades Complementares e apresenta-las
sempre que solicitado.

§ 3° - A integralizacdo das Atividades Complementares é condicdo necessana para a
Colacdo de Grau, devendo ocorrer durante o periodo em que o0 estudante estiver
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regularmente matriculado no curso, excetuando-se eventuais periodos de Trancamento de
Matricula.

Artigo 9° - Cada estudante devera desenvolver as Atividades Complementares de acordo
com sua oportunidade e compatibilidade de horarios com as disciplinas curriculares, nao
havendo a possibilidade de abono de faltas devido a realizacéo dessas atividades.

§ 1° - Cabera ao estudante solicitar, semestralmente, a convalidacdo das atividades que
tenha desenvolvido por meio do preenchimento de formulério préprio, disponibilizado no sitio
desta IES e por sistema de protocolo eletrbnico junto a Secretaria Académica, anexando
cOpia dos documentos comprobatérios dessas atividades, a fim de que seja analisada a
carga horaria concedida.

§ 2° - O estudante devera acompanhar o processamento da convalidagdo dessas atividades,
a fim de garantir o cumprimento desta exigéncia académica.

Artigo 10° - Em atencgéo ao que preconiza o Decreto n°® 5.626 de 22 de dezembro de 2005,
a Faculdade LS oferece a coletividade académica a disciplina Lingua Brasileira de Sinais
(LIBRAS), de carater optativo para os estudantes de cursos da area de Gestdo e Negdcios e
obrigatdria, por decisao colegiada, para os cursos da area de Saude e, por forca de lei e

colegiada, obrigatéria para os de Licenciatura.

§ 1° - Os estudantes dos cursos de Licenciatura e dos cursos da area de satde ofertados

pela Faculdade LS deverdo lograr, obrigatoriamente, aprovacdo nessa disciplina, que se
constitui como componente curricular do respectivo curso.

§ 2° - Para os estudantes dos demais cursos de graduacao, essa disciplina, prevista nos
respectivos Projetos Pedagodgicos, € de carater optativo, podendo ser considerada como
parte das Atividades Complementares, caso logrem aprovagdo na mesma.

Artigo 11° -As Atividades Complementares ndo poderao ser aproveitadas para a concessao
de dispensa, ou equivaléncia de disciplinas, que sejam componentes dos curriculos de
cursos de graduacao.

Artigo 12° - Os estudantes que ingressarem nesta IES por transferéncia estardo, também,
sujeitos ao cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares prevista no
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Projeto Pedagégico do curso de destino, podendo, contudo, solicitar aos respectivos
Coordenadores de Curso o somatério da carga horaria atribuida pela instituicdo de origem.

o ~ .. . T
8 1~ - Poderao ser transformadas em Atividades Complementares as disciplinas cursadas na

instituicdo de origem, mas que deixaram de ser utilizadas no Processo de Aproveitamento de
Estudo, desde que se enquadrem nas modalidades estabelecidas nesta Resolucéo.

8§ 2° - Poderdo ser consideradas como Atividades Complementares as disciplinas oferecidas
por esta IES, a titulo de extensao cultural e em horarios alternativos, desde que nao constem
das grades curriculares dos cursos.

Artigo 13° - Ao expedir autorizagdo para o estudante realizar determinadas Atividades
Complementares, o Coordenador de Curso deveré levar em consideragdo o conhecimento
que 0 mesmo possui acerca dos contelddos programaticos de disciplinas que sejam
compativeis com as atividades que pretende desenvolver.

Artigo 14° - Os estudantes concluintes de cursos de graduacdo, que nao tenham
comprovado a carga horaria das respectivas Atividades Complementares, deverdo procurar
seus Coordenadores, com antecedéncia de 90 (noventa) dias antes do encerramento do
semestre letivo, a fim de tratar desse requisito curricular.

Paragrafo Unico - O estudante concluinte de curso, que ndo tenha completado a carga
horaria destinada as Atividades Complementares, devera matricular-se no semestre
subsequente, a fim de cumprir essa exigéncia curricular.

TITULO IV-DAS EXIGENCIAS, AVALIACAO E REGISTROS ACADEMICOS

Artigo 15° - Para o aproveitamento das atividades complementares, ficam estabelecidas as
seguintes exigéncias:

a) Atividades culturais assistidas ligadas a temética do Curso: atestado de presenca e
apresentacao de relatério sintético;

b) Disciplinas cursadas fora dos cursos regulares de Graduacdo e Pés-Graduacdo da
Faculdade LS: aprovacdo na Disciplina com média compativel a média praticada na
instituicao;

c) Eventos técnico-cientificos: congressos, seminéarios, conferéncias e palestras
assistidas: certificado de presenca;
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d)

e)
)
9)

h)
)
)
K)

1)

Defesas de Trabalho de Concluséao de Curso, dissertacao de Mestrado e tese de
Doutorado assistidas: atestado de presenca e apresentacdo de relatorio;

Préatica de monitoria: relatorio do Professor Supervisor;

Participacdo em pesquisa institucional: relatério do Professor Orientador;

Realizacdo de estagios extracurriculares: atestado de realizacdo do estagio e cdpia do
contrato;

Atividades de extenséo: certificado de realizacéo;

Participacdo em projetos sociais: declaracdo do responséavel pelo projeto;

Artigos publicados em revistas: cOpia do artigo publicado;

Apresentacao de trabalhos em eventos cientificos: certificado de participacdo e copia
de trabalho apresentado;

Participagdo emconcursos de monografias: monografia elaborada,;

m) Cursos extraordinarios: certificado de participagéo;

n)
0)
p)
a)

)

Cursos de Lingua Estrangeira Moderna: boletim com aprovacgéo do estudante;
Projetos de iniciagao cientifica: declaracdo do responsavel pelo projeto;

Exposicdes técnico-cientificas: certificado de participacéo;

Visitas técnicas/ saida de campo: atestado de participacdo emitido pelo professor
responsavel,

Participacdo como representante estudanti no Colegiado de Curso, CPA,
representante de turma e nos Colegiados Superiores desta IES/: declaragéo de
participacédo emitida pela coordenacao.

Artigo 16° Os comprovantes de Atividades Complementares desenvolvidas pelos
estudantes fora do recinto académico deverao ser registrados, via sistema eletronico da IES,
para que possam ser analisados pelos Coordenadores de Curso, no final de cada semestre
em que forem realizadas.

§1°-A sequéncia para o registro das atividades é a seguinte:

a)
b)
c)
d)

e)

Registro da solicitagcdo quanto as Atividades Complementares, com entrega dos
documentos comprobatérios.junto a Secretaria Académica;

Avaliacdo das atividades pela Coordenacédo de Curso;

Aprovacédo (ou ndo) das atividades pela Coordenacé&o de Curso;

Atividades aprovadas deverao ser encaminhadas na forma de documento para a
Secretaria Académica, visando o registro no histérico do estudante;

Atividades rejeitadas deverdo ser encaminhadas na forma de documento para a
Secretaria Académica e indicadas pela Coordenacéo de Curso ao estudante (incluindo
motivo da rejeicdo).

Paragrafo Unico - Todo o processo de avaliagédo podera ser acompanhamento pelo Portal
do Estudante.
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Artigo 17°- A carga horaria atribuida pelo Coordenador do curso a cada uma das atividades
obedecera a uma escala variavel até o limite daquela solicitada para a atividade analisada,
atendendo a critérios de desempenho e qualidade, conforme apéndice desta Resolucéao.

Artigo 18° -A realizacdo de qualquer Atividade Complementar ndo podera ser aproveitada
como parte integrante da avaliacdo de disciplina pertencente ao curriculo do curso.

TITULO V - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 19° - E facultado aos Colegiados de Curso solucionar eventuais dividas referentes a
interpretagdo desta Resolucdo, suprindo-lhe eventuais lacunas, bem como enviar ao
Colegiado de Coordenacao e ao NAPLS propostas de alteracdes que julgarem convenientes
enecessarias.

Artigo 20° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo de Ensino, apos haverem
recebido os pareceres exarados pelos respectivos Coordenadores de Curso.

Artigo 21° — Esta Resolugéo entra em vigor nesta data.
Taguatinga, 15 de fevereiro de 2016.

Tatiana Santos Arruda

ElisangelaTeixeira Gomes Dias

Presidente do Colegiado de Coordenadores Presidente do NALPS
Diretora Geral da Faculdade LS Diretora de Ensino da Faculdade LS
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APENDICE

APROVEITAMENTOS DE CARGAS HORARIAS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CHMAXIMA
TIPO DE DESCRICAO POR TIPO DE
ATIVIDADE ATIVIDADE COMPROVANTE
60h por Relatério do Professor
semestre, Supervisor
Préatica de monitoria nao
excedendo
ENSINO dois
semestres.
Realizacdo de estagios extracurriculares 40h Atestado de realizacao
na area do curso de formacéo do estagio e copiado
- contrato
Participacdo em cursos de extensao, Certificado de
cursos extraordinario atendendo aos 40h realizacé@o/participacéo
critérios estabelecidos pelo Ndcleo de
| Extenséo da Faculdade LS.
‘Participa(;éo como ouvinte em eventos Certificado de
técnico-cientificos: congressos, 10h presenca
seminérios, jornadas de curso, simpadsio,
semana académica, conferéncias e
outros, em ambito local, regional, nacional
ou internacional.
EXTENSAO
Participagdo como apresentador ou 20h Certificado de
membro da comissdo organizadora de apresentacéao
eventos técnico-cientificos: congressos,
seminarios, jornadas de curso, simpdsio,
semana académica, conferéncias e
outros, em ambito local, regional, nacional
ouinternacional.
Disciplinas cursadas fora dos cursos | 50% da CH | Historico escolar
regulares de Graduagédo e Pés-Graduagédo | da disciplina | (comprovando a
da Faculdade LS. aprovagao) assinado e
carimbado
Exposicdes técnico-cientificas 5h Certificado de
oarticioacéo.
Participacdo em projetos de inllc':lagao 40h Relatorio do Professor
cientifica e de pesquisa institucional Orientador
Artigos publicados em revisias Z20h Copia do artigo
PESQUISA oublicado.
Apresentagdo de trabalhos em eventos 10h Certificado de
cientificos participagdo e copia
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de trabalho
apresentado
Participagéo em concursos de 20h Monografia elaborada
monografias
Participacéo como representante 10h por Declaracéo de
estudantil no Colegiado de Curso, CPA, | Semestre, | participacdoemitida
representante de turma e nos Colegiados nao pela coordenagao
Superiores desta IES; excedendo
' 40h total
Participacdo em  eventos  culturais 10h Atestado de presenca
relevantes, na area do curso, ou e apresentacdo de
ATIVIDADES | ematividades de cunho social relatorio sintético
CULTURAIS,
ARTISTICAS, Atestado de
SOCIAIS E 5h participagcdo  emitido
DE GESTAO | Visitas técnicas/ saidas de campo. pelo professor
responsavel
Participacdo como ouvinte em defesas de Atestado de presenca
Trabalho de Conclusédo de Curso, 2 a 4h € apresentacéao de
dissertacdo de Mestrado e tese de relatorio
Doutorado
Participacdo em  projetos  soclals 4h a10h Declaragao do
(responsabilidade social e integradores) responsavel pelo
oroieto
Cursos de Lingua Estrangeira Moderna 30h Boletim com
aprovacao do
estudante
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